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全国地质资料馆网站地址：  www.ngac.cn 用户注册



支持手机号注册、邮箱注册和其他国家用户使用邮箱注册。



用户登录

注册时填写的手机号/用户名



已挑选资料 资料检索用户姓名地质资料订单 修改账号信息



可修改个人信息及账号密码：
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资料检索 提交申请 订单审核-加工 资料交付

① ② ③ ④

平台提供跨馆际地质资料借阅服务。用户只需要提交一次线上申请，即可同

时借阅多个馆藏机构的馆藏地质资料和委托保管油气地质资料。

用户需前往资料所在馆藏机构和委托保管单位，领取加工完毕的地质资料。

可在资料检索界面、资料详情页、购物车列表、订单界面以及申请单中查看

资料所在地。在短信、邮件信息中同样注明了领取资料的地点。



全国地质资料馆网站地址：  www.ngac.cn

资料检索



检索方式：
输入关键字、资料题名、

作者或档号进行资料搜索。

选择资料所在馆藏单位

添加资料检索条件

资料目录



显示资料所在馆藏机构

勾选所需资料

加入购物车
或直接申请加工



申请加工多档资料时，要先将资料加入购物车，

再从中勾选所需资料合并提交申请。



  填写的信息将作为订单审核的依据，需保证

信息真实详细。

用户需要填写的信息：
       手机号、身份证号、邮箱、单位名称

及地址、行业、涉密证号、经费来源、

利用目的、工作内容、工区范围等。



本人签字

单位涉密证联系人
签字、单位盖章。

资料所在馆藏机构，
需到对应机构领取加工
资料。



上传身份证及申请单扫描件

上传签字、盖章的申请单及经办人身份证正反面



* 订单状态会在系统中

实时更新，也会通过短

信和邮件通知订单状态，

请地质资料用户及时关

注相关信息。

订单审核在订单激活后的3-5个工作日完成，在激活后20个工作日内通知领取。

如无法判断用户实际需求的，馆藏机构会将订单退回，并要求用户补充材料。请及

时补充相关材料并重新提交审核，以免耽误您的业务工作。



用户申请的地质资料在加工完成后，携带身份证、申请单原件（或加盖

公章的复印件）到馆领取资料。

*非本人领取的需开具单位介绍信写明相应委托人员。

*各馆藏机构领取所需材料可能略有不同，请提前咨询。



用户可委托馆藏机构进行涉密地质资料的机要邮寄，无需

到馆即可获取地质资料。

机要邮寄前需要将申请表原件邮寄到资料所在馆藏机构，

并在邮寄服务中进行登记。

*邮寄不属于基本服务，用户需联系馆藏机构提前询问是否提供本项服务。



一、用户注册流程

二、用户申请复制加工地质资料流程

三、常见问题及注意事项



n 使用网络订单服务平台申请加工地质资料的有什么要求？
《全国地质资料网络订单服务须知（试行）》中对地质资料用户和馆藏机构

的行为进行了约束，用户需按照服务须知中规定的时限、要求提交真实有效的材

料，并及时领取地质资料。

n 如何获得馆藏机构联系方式？
用户登录后，可在全国地质资料馆网站中查看“服务咨询电话”。现已公布

地质资料馆藏机构、受托保管地质资料单位联系方式。



n 资料加工完毕后，应前往何处领取地质资料？
可在资料详情页、购物车、我的订单界面查看，同时在《地质资料使用申请

表》中也标明了领取资料的馆藏机构。请前往对应馆藏机构领取资料。

n 领取地质资料是否有时间限制？
地质资料加工完毕后，用户需及时前往资料所在馆藏机构领取地质资料，以

免影响单位《涉密地质资料借阅复制证书》正常使用。



n 地质资料加工申请为何被拒绝？
目前实行专家需求把关，请用户认真填写工作内容和工作区范围，说明相关

资料与所开展工作的相关性。

n 是否限制地质资料申请加工量？
目前单个订单下，最多可申请加工500件地质资料。资料加工服务实行按需申

请，在需求的合理范围不限制资料的收集数量。但当大范围收集资料时，订单的

交付时间会适当延长。



n 能否通过拆分订单增大地质资料收集范围？
不可以，订单加工时会合并加工单。建议按照实际需求，优先收集目前研究

急需的资料。

n 收集资料是否收费？
根据《财政部、国家发展改革委关于清理规范一批行政事业性收费有关政策

的通知》（财税[2017]20号）要求，自2017年4月1日起取消收取地质成果资料费。

n 地质资料申请加工网络订单的办理时效如何？
非大批量收集的情况下，平台要求各馆藏机构在20个工作日内完成资料加工。



n 如何区分涉密地质资料与公开资料？
可到馆查阅地质资料涉密情况及涉密等级。

n 证书联系人不在，申请表如何签字？
申请表可由单位法人、保密办负责人签字。

另外，如在下单过程中遇到的

其它具体问题，可以通过QQ群或

者电话进行咨询：

QQ群：438316539  

电话：010–58584100/4101 

n 能否跨馆藏机构收集地质资料？
平台支持跨馆际申请加工地质资料，但需要用户前往对应的馆藏机构领取，

不支持跨馆际领取地质资料。




